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STATUT Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Klonowic w Lublinie

ROZDZIALT
POSTANOWIENIAOGOLNE

§ 1.
PODSTAWY PRAWNE
1. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Klonowic w Lublinie prowadzi dziatalno$¢ na

podstawie obowiazujacych przepisow prawa oraz na zasadach wyrazonych w niniejszym

statucie.

2. Niniejszy statut zostat sporzadzony zgodnie z przepisami:

a) ustawy z dnia 8 sierpnia 2019 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r., poz. 1915 z pdzn.
zm.);

b) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082
z pdzn. zm.):

c) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.
72021 r., poz. 1930 z pézn. zm.);

d) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017r. r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2017r., poz.
1635);

e) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie
szczegdtowych warunkdéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 373 z pdzn. zm.), w zakresie
jakim odnosi si¢ do niepublicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych;

f) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2020 r., poz. 1551 z p6zn. zm.) —
stosowane odpowiednio, do szkot 1 placowek niepublicznych;

g) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie
zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1280 z p6zn. zm.);

h) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017r. w sprawie
szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. z 2020 r., poz. 1289
z pozn. zm.), w zakresie jakim odnosi si¢ do niepublicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych;

i) rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 wrze$nia 2022 r. w sprawie
organizowania i prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ (Dz. U. z 2022 r., poz. 1903).listopad 2022 r.

§2.
DEFINICIE
1. Ilekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:

a) Poradni — nalezy przez to rozumie¢ placoéwke oswiatowa, o ktorej mowa w art. 2
pkt 6 w zw. z art. 4 pkt 14 ustawy Prawo oswiatowe, dziatajacg pod nazwa Poradnia
Psychologiczno-Pedagogiczna Klonowic w Lublinie;

b) Organie Prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Klonowic Spotka z ograniczong
odpowiedzialno$cig z siedzibg w Lublinie, przy Alei Warszawskiej 94, wpisang do
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rejestru przedsigbiorcow KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy Lublin — Wschod
w Lublinie z siedziba w Swidniku VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000988144;

c) Dyrektor Poradni — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ uprawniong zgodnie
z postanowieniami statutu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Klonowic w Lublinie
do jej reprezentowania.

§ 3.

NAZWAI SIEDZIBA PORADNI
1. Poradnia nosi nazw¢: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Klonowic w Lublinie.
2. Poradnia ma siedzib¢ w Lublinie, ul. Aleja Warszawska 94, 20- 824 Lublin.
3. Poradnia dziata na terenie miasta Lublin.
4. Z ushug Poradni moga korzysta¢ wszystkie osoby zainteresowane, ktére speiniaja
postanowienia niniejszego statutu.
5. Ustalona nazwa jest uzywana przez placowke w pelnym brzmieniu na pieczatkach
i stemplach.

ROZDZIALIT
STRUKTURA, ORGANY ORAZ FINANSOWANIE PORADNI

§ 4.
FORMA ORGANIZACYJNA PORADNI
1. Poradnia jest niepubliczng placowka oswiatowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 w zw. art. 4
pkt 14 ustawy Prawo o$wiatowe.
2. Organem Prowadzacym Poradni¢ jest Klonowic Spolka =z ograniczong
odpowiedzialnos$cig z siedzibg w Lublinie.
3. Nadzor pedagogiczny nad Poradnig petni Lubelski Kurator O§wiaty.

§5.
PROWADZENIE ORAZ REPREZENTOWANIE PORADNI

1. Organ Prowadzacy zapewnia obsluge prawna, administracyjna, gospodarcza oraz
ksiegowa Poradni. Obstuga moze by¢ prowadzona przez podmioty zewngtrzne
wspotpracujace z Organem Prowadzacym.

2. Wszelkich czynno$ci zwigzanych z wpisem Poradni do ewidencji prowadzonej przez
wlasciwa jednostke samorzadu terytorialnego, o ktorej mowa w art. 168 ust.1 ustawy Prawo
oswiatowe dokonuje cztonek zarzadu Organu Prowadzacego ktory posiada umocowanie do
samodzielnego reprezentowania.

3. Organ Prowadzacy zapewnia warunki lokalowe oraz wyposaza lokal w $rodki
niezbedne do dzialania Poradni.

4. Organ Prowadzacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zobowigzania Poradni.

5. Organ Prowadzacy jest pracodawca dla pracownikow $wiadczacych prace w Poradni.

6. Prezes Zarzadu Organu Prowadzacego dokonuje wszelkich czynno$ci w sprawach
z zakresu prawa pracy, w szczegolnosci decyduje o zatrudnianiu i zwalnianiu pracownikow
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swiadczacych prace w Poradni oraz o warunkach wynagradzania, zakresie obowigzkow oraz
udzielaniu urlopow wypoczynkowych.

7. Organ Prowadzacy sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 6.

ORGANPROWADZACY PORADNIE
. Organ Prowadzacy Poradnig:

a) nadaje oraz zmienia statut Poradni;

b) powoluje i odwotuje Dyrektora Poradni;

¢) reprezentuje Poradni¢ na zewnatrz;

d) decyduje o zatrudnianiu oraz zwalnianiu pracownikéw, jak rowniez osob
wykonujacych pracg na podstawie umow cywilnoprawnych;

e) rozstrzyga ewentualne spory miedzy pracownikami a Dyrektorem Poradni;

f) zarzadza majatkiem Poradni, dysponuje srodkami finansowymi Poradni i ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie;

g) organizuje administracyjng, ksiegowa, prawng i gospodarcza obstuge Poradni.
Kompetencje we wszelkich sprawach przekazanych w przepisach powszechnie
obowigzujacych Dyrektorowi Poradni przyshuguja Organowi Prowadzacemu Poradnig,
z zastrzezeniem § 8 ust. 2.

§7.
DYREKTOR PORADNI
. Dyrektor Poradni jest jej organem.

. Organ Prowadzacy Poradni¢ moze upowazni¢ Dyrektora Poradni do prowadzenia spraw
oraz decydowania we wszelkich sprawach, w szczego6lnosci o ktorych mowa w § 6 ust. 1,
z wyjatkiem uprawnien, o ktorych mowaw § 6 ust. 1 pkta,bie.

. Do zadan Dyrektora Poradni nalezg nastepujace sprawy:

a) kierowanie biezaca dziatalnoscig Poradni, w tym wspottworzenie — we wspdlpracy
z Organem Prowadzacym — polityki kadrowej Poradni, z uwzglednieniem § 6 ust. 1,
pkt d;

b) sprawowanie nadzoru pedagogicznego;

c) sprawowanie nadzoru nad pracag biura Poradni, obiegiem dokumentéw
1 tworzeniem archiwum Poradni;

d) wspotpraca z Departamentem Oswiaty I Wychowania Urzgdu Miasta w Lublinie,
z uwzglednieniem § 6 ust. 1 pkt c;

e) zatwierdzanie wydawanych przez Poradni¢ diagnoz i opinii;

f) przewodniczenie zespotowi wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, zwanemu dalej
Zespotem WWRD;

g) wydawanie decyzji o skresleniu z listy klientow poradni;

. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Poradni zastepuje go osoba powotana do tego przez
Dyrektora Poradni.

. W przypadku watpliwosci co do osoby uprawnionej do prowadzenia danej sprawy lub
decydowania w danej sprawie, domniemywa si¢, ze jest nig Organ Prowadzacy Poradnie.

. Dyrektora Poradni powotuje i odwoluje Organ Prowadzacy Poradnig.
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~

Dyrektor Poradni moze by¢ odwotany przez Organ Prowadzacy Poradni¢ w kazdym czasie.

§ 8.
GOSPODARKA FINANSOWA PORADNI
1. Srodki majatkowe przekazane Poradni do prowadzenia jej dziatalnosci statutowej

2. przez Organ Prowadzacy stanowia wlasno$¢ Organu Prowadzacego.
3. Poradnia nie posiada majatku odrebnego od majatku Organu Prowadzacego.

4. Gospodarke finansowa Poradni prowadzi Organ Prowadzacy, w szczego6lnosci
decyduje o sposobie dysponowania majatkiem, zrédtach finansowania dziatalnosci
Poradni oraz o zaciagganiu zobowigzan.

5. Dziatalno$¢ statutowa Poradni finansowana jest w szczegdlnosci z:

a) srodkow Organu Prowadzacego Poradnig;

b) optat z tytutu $wiadczenia ushug;

¢) darowizn;

d) dotacji, o ktorej mowa w art. 15 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;
e) innych dotacji.

6. Wysokos¢ optat reguluje cennik ustalany przez Organ Prowadzacy Poradnig.

7. Zajecia terapeutyczne prowadzone w ramach wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka sg bezptatne.

8. Poradnia moze $wiadczy¢ ustugi okreslonym podmiotom za cen¢ inng niz okre§lona
w cenniku, o ktérym mowa w ust. 5, po uzyskaniu uprzedniej zgody Dyrektora
Poradni.

9. Organ Prowadzacy decyduje o sposobie wykorzystania §rodkow, o ktéorych mowa
w ust. 4 oraz odpowiada za prawidlowo$¢ ich rozliczenia zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

10. Srodki o ktérych mowa w ust. 4 przeznaczane s3 na pokrycie kosztow dziatalnosci
Poradni. Moga by¢ one przeznaczane takze na inne cele statutowe Organu Prowadzacego
Poradnie, z zastrzezeniem ust. 10.

11. Srodki pochodzace z dotacji, o ktorej mowa w ust. 4 pkt d, beda wydatkowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan
o$wiatowych oraz uchwatami Rady Miejskiej Lublina.

ROZDZIAXIT
CELEI ZADANIA PORADNIORAZ PRAWA I OBOWIAZKIPRACOWNIKOW

§ 10.

CELEI ZADANIAPORADNI
1. Z uslug Poradni moga korzysta¢:

b) dzieci od momentu urodzenia oraz mtodziez do czasu ukonczenia szkotly
ponadpodstawowej;

¢) rodzice, opiekunowie prawni dzieci i mtodziezy;

d) nauczyciele, wychowawcy, pedagodzy, inni specjali$ci jednostek oswiatowych;
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e) przedstawiciele instytucji i organizacji pracujacych z dzie¢mi i mlodziezg oraz na
rzecz dzieci 1 mlodziezy.

. Celem dziatania Poradni jest udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

zglaszajacym si¢ do niej osobom oraz prowadzenie wczesnego wspomagania rozwoju

dzieci. Pomoc jest udzielana stosownie do zglaszanych potrzeb i zgodnie ze specyfika

zgltaszanych trudnosci.

. Pomoc jest §wiadczona zgodnie ze standardami etyki zawodowe;j.

4. Do zadan Poradni nalezy w szczego6lnosci:

a) prowadzenie wczesnego wspomagania rozwoju dzieci;

b) prowadzenie dziatan diagnostycznych dotyczacych dzieci 1 mtodziezy
(okreslanie  indywidualnych  potrzeb  rozwojowych 1  edukacyjnych,
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dzieci 1 mtodziezy, ocena
aktualnego funkcjonowania dziecka);

¢) udzielanie dzieciom 1 mlodziezy pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz wsparcia,

d) udzielanie rodzicom, opiekunom prawnym oraz innym osobom wymienionym
wust. 2 pkt ¢ 1 d pomocy psychologiczno-pedagogicznej zwigzanej
z wychowywaniem 1 ksztalceniem dzieci 1 mlodziezy oraz pomocy
1 wsparcia w rozwigzywaniu problemow edukacyjnych i wychowawczych.

. Poradnia wydaje takze:

a) opinie dotyczace dziecka;

b) opinie przewidziane w przepisach powszechnie obowigzujacych, w szczegolnosci
opinie o:

i. wczesniejszym przyjeciu dziecka do szkoty podstawowej;

il. potrzebie odroczenia spelniania przez dziecko obowiazku szkolnego
w danym roku szkolnym;

iii. potrzebie dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu
nauczania do indywidualnych potrzeb ucznia, u ktérego stwierdzono
specyficzne trudno$ci w uczeniu si¢, uniemozliwiajace sprostanie tym
wymaganiom, zgodnie z art. 127 ust. 11 ustawy Prawo o$wiatowe;

iv. potrzebie dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu
nauczania do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia,
oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia;

v. zwolnieniu ucznia z wadg stuchu lub glgboka dysleksja z nauki drugiego
jezyka obcego;

vi. objeciuucznia naukg w klasie terapeutycznej;

vii. objeciu dziecka pomocg psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu,
szkole lub placowce;

viii. inne okre§lone w przepisach prawa.

¢) informacje o wynikach diagnozy przeprowadzonej w Poradni;

d) zaswiadczenia.

. Poradnia wydaje opinie na pisemny wniosek rodzica/ opiekuna prawnego w terminie nie

dtuzszym niz 30 dni od dnia ostatniego badania, a w szczeg6Olnie uzasadnionych

przypadkach w terminie nie dluzszym niz 60 dni. Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.
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7. W celu uzyskania informacji o problemach dydaktycznych i wychowawczych dziecka
Poradnia moze zwroci¢ si¢ do dyrektora odpowiedniego przedszkola, szkoly Ilub
placowki, do ktorej uczeszcza uczen, o wydanie opinii nauczyciela, wychowawcéw lub
specjalistow, informujac o tym osobe sktadajaca wniosek.

8. Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich,
wnioskodawca powinien przedstawi¢ zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia
dziecka, wydane przez lekarza.

9. Opinia przewidziana w przepisach powszechnie obowiazujacych zawiera:

a) oznaczenie Poradni;

b) numer opinii;

c) podstawe prawng wydania opinii;

d) imi¢ i nazwisko dziecka, ktérego dotyczy opinia, jego numer PESEL, a w przypadku
braku — seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, date i miejsce
urodzenia oraz miejsce zamieszkania, nazwe i1 adres odpowiednio przedszkola,
szkoly lub placowki oraz oznaczenie odpowiednio oddziatu, do ktorego dziecko
uczeszcza;

e) stanowisko w sprawie, ktorej dotyczy opinia, oraz szczegdlowe jego uzasadnienie;

f) wskazania dla rodzicow i nauczycieli dotyczace pracy z dzieckiem;

g) imiona i nazwiska oraz podpisy specjalistow, ktorzy sporzadzili opinig;

h) podpis Dyrektora Poradni.

10. Poradni realizuje swoje zadania przy pomocy specjalistow: psychologow, pedagogow,
logopeddéw i innych specjalistow, w zalezno$ci od potrzeb Poradni.

11. Poradnia realizuje swe cele i zadania we wspotpracy w szczegolnosci z:

a) rodzicami i opiekunami prawnymi dziecka;

b) pracownikami Osoby Prowadzacej Poradnig;

¢) nauczycielami, wychowawcami, pedagogami przedszkoli, szk6ét lub innych
placéwek o§wiatowych;

d) innymi poradniami  psychologiczno-pedagogicznymi, innymi  poradniami
specjalistycznymi, przychodniami 1 o$rodkami zdrowia, stowarzyszeniami,
organizacjami pozarzagdowymi i fundacjami.

12. Poradnia $wiadczy pomoc zgodnie z celami i zadaniami okre$lonymi w statucie oraz
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, stosownie do zgloszonych przez
wnioskodawce potrzeb i zgodnie z aktualng oferta ustug.

13. Zadania statutowe sg wykonywane rOwniez poza siedzibg Poradni, w szczegolnosci
w srodowisku rodzinnym, opiekunczym oraz w miejscu zamieszkania klienta, po
uzgodnieniu z Dyrektorem Poradni.

14. W okresie pandemii, w szczegdlnosci, w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, realizacja zadan poradni odbywa si¢ poprzez organizacj¢ zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

15. Podstawowym narzedziem stuzagcym wymianie informacji jest aplikacja Microsoft Teams,
za pomocg ktorej przekazuje si¢ zardOwno materialy, jak 1 wszelkie biezace informacje
dotyczace organizacji pracy.
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16. Planujac organizacj¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia si¢ potrzeby oraz
mozliwosci psychofizyczne klientow Poradni, starajac si¢ nie obcigza¢ ich bardziej, niz jest
to konieczne.

17. Warunki bezpiecznego uczestnictwa: a) kazdy z klientéw Poradni otrzymuje indywidulany
login do platform; b) nie nalezy udostgpnia¢ osobom trzecim wszelkich haset, loginow,
kodow do platform; c) zabronione jest: prowadzenie prywatnych rozmow, wysylanie
materialow niezwigzanych z forma otrzymywanej pomocy, w tym materiatow obrazliwych,
stosowanie agresji stownej. W przypadku pojawienia si¢ w/w zachowan zostang
wyciagniete konsekwencje — takie same, jak w przypadku prowadzenia zaj¢¢ stacjonarnie.

§11.

FORMY UDZIELANEJPOMOCY
1. Poradnia realizuje swoje cele 1 zadania w szczeg6lnosci w formie:

a) prowadzenie wczesnego wspomagania rozwoju dzieci;

b) prowadzenie dzialan diagnostycznych dotyczacych dzieci i mlodziezy (okreslanie
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, indywidualnych mozliwosci
psychofizycznych dzieci i mlodziezy, ocena aktualnego funkcjonowania dziecka);

¢) udzielanie dzieciom 1 mlodziezy pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
wsparcia poprzez prowadzenie roznych zaje¢ o charakterze terapeutycznym
w formie indywidualnej i grupowej;

d)udzielanie rodzicom, opiekunom prawnym oraz innym osobom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zwigzanej z wychowywaniem i ksztatlceniem dzieci
1 mtodziezy oraz pomocy 1 wsparcia w rozwigzywaniu problemow edukacyjnych
1 wychowawczych.

2. Zakres prowadzonych zaje¢¢ terapeutycznych wskazanych w ust. 1 zalezy od aktualnych
mozliwosci kadrowych oraz finansowych Poradni. Zmiana zakresu prowadzonych
zaje¢ terapeutycznych nie bedzie stanowita zmiany niniejszego statutu.

§ 12.

PRACOWNICY PORADNI, PRAWA I OBOWIAZKIPRACOWNIKOW
1. W Poradni zatrudnia si¢ pracownikow:

a) pedagogicznych o nastepujacych specjalnosciach: psycholodzy, pedagodzy,
terapeuci  pedagogiczni, logopedzi,  terapeuci integracji sensorycznej;
b) niepedagogicznych.
2. Pracownikami pedagogicznymi Poradni moga by¢ osoby posiadajace kwalifikacje
okreslone dla pracownikow publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych.
3. Pracownicy pedagogiczni poradni majg prawo do:
a) wspotdecydowania o istotnych sprawach poradni w ramach prac rady
pedagogicznej,
b) autonomii w zakresie doboru metod i form pracy diagnostycznej i terapeutycznej,
¢) formutowania programoéw autorskich, ktérych tryb wdrazania okres$laja odrebne
przepisy,
d) wlasciwych  warunkéw pracy zgodnych z zasadami bezpieczenstwa
1 higieny pracy,
e) doskonalenia swoich umiejetnosci zawodowych,
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f) wspotpracowania z placowkami o$wiatowymi podczas wykonywania swoich
obowigzkow.

4. Do zadan pracownikéw pedagogicznych Poradni nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie badan i dziatan diagnostycznych dotyczacych dzieci i mtodziezy;

b) prowadzenie dzialan terapeutycznych wynikajacych z zalecen opinii
psychologiczno- pedagogicznych;

c) prowadzenie dziatan terapeutycznych w ramach wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka;

d) prowadzenie dziatan konsultacyjnych i doradczych dotyczacych dzieci i mtodziezy.

5. Dzieci 1 mtodziez pozostaja pod nadzorem pracownika pedagogicznego Poradni jedynie od
momentu przekazania ich na zajgcia do momentu odebrania przez rodzica,
opiekuna prawnego.

6. Odpowiedzialno$¢ pracownika pedagogicznego Poradni za szkody wyrzadzone przez
dziecko i mtodziez osobom trzecim podczas pozostawania pod jego nadzorem w okresie,
o ktorym mowa w ust. 7, reguluja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2022 r.,, poz. 1360 z p6zn. zm.).

7. Pracownik pedagogiczny Poradni ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez
podopiecznego samemu sobie, jedynie w przypadku wystgpienia winy umysine;.

8. Pracownicy pedagogiczni Poradni odpowiadaja za bezpieczne i higieniczne wykonywanie
zaje¢, majac na uwadze dbanie o catoksztalt rozwoju dzieci i mlodziezy korzystajacych
z zajec.

9. Pracownicy pedagogiczni Poradni nie ponosza odpowiedzialnosci za uszkodzone lub
zagubione przedmioty wniesione do pomieszczen Poradni przez jej klientow.

10. Liczbg stanowisk administracyjnych i obslugi okresla arkusz organizacyjny poradni,
zatwierdzony przez organ prowadzacy.

11. Pracownicy niepedagogiczni, tj. administracyjni 1 obslugi podlegaja bezposrednio
dyrektorowi poradni.

12. Do zadan pracownikéw administracyjnych nalezy zabezpieczenie dziatalnosci w zakresie
obstugi kancelaryjno-biurowej, kadrowej i finansowe;.

13. Do zadan pracownikow obstugi nalezy dziatalno$¢ w zakresie zabezpieczenia sprawnego
1 estetycznego funkcjonowania obiektu.

14. Prawa i obowigzki pracownikéw administracyjnych i obstugi okreslaja przepisy Ustawy
Kodeks Pracy oraz zakres czynnosci.

15. Obowiazki szczegdlowe pracownikow administracyjnych 1 obstugi zawarte s3
w indywidualnych zakresach czynnosci opracowanych przez dyrektora poradni oraz
w regulaminie organizacyjnym poradni.

16. Prawem kazdego pracownika Poradni jest otrzymywanie wynagrodzenia za wykonang
prac¢ zgodnie z poczynionymi uzgodnieniami z Dyrektorem Poradni.

ROZDZIALIV
ORGANIZACJA PRACY PORADNI, PRAWA I OBOWIAZKIKLIENTOW

§ 13.

ORGANIZACJA PRACY PORADNI
1. Poradnia $wiadczy ustugi od poniedziatku do piatku z zastrzezeniem ust. 3.
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. Godziny otwarcia Poradni ustala Dyrektor Poradni, po konsultacji z Organem Prowadzacym
Poradnige.

. Poradnia dziala w ciggu calego roku, z wyjatkiem niedziel 1 dni $wigtecznych,
z mozliwos$cig wprowadzenia przerwy w okresie ferii zimowych lub wakacji. Organ
Prowadzacy Poradni¢ moze podje¢ decyzje w sprawie $wiadczenia ustug w Poradni
roOwniez w soboty.

.Osoba zamierzajaca skorzysta¢ z ustug $wiadczonych przez Poradni¢ zglasza si¢
osobiscie, telefonicznie lub e-mailowo.

. Osoba, o ktorej mowa w ust. 4 wskazuje ushuge oferowang przez Poradni¢, z ktorej
zamierza skorzysta¢, badz kierowana jest na spotkanie z psychologiem, w celu ustalenia
potrzeb.

6. W Poradni dziata Zespot WWRD.

7. W Poradni prowadzona jest nastepujaca dokumentacja pedagogiczna:

a) wykaz alfabetyczny dzieci 1 mlodziezy korzystajacych z pomocy Poradni,
zawierajacy numer nadany przez Poradni¢ przy zgloszeniu, imi¢ i nazwisko dziecka,
jego numer PESEL, a w przypadku braku — seri¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢, date i miejsce urodzenia oraz adres zamieszkania,

b) teczki indywidualne wraz z historig dziatan wobec kazdego dziecka korzystajacego
z pomocy Poradni oraz dokumentacja badan i konsultacji;

c) rejestr wydanych opinii, zawierajacy numer okreslony w pkt. a), numer opinii oraz
dat¢ ich wydania;

d) protokoty z posiedzen Zespotu WWRD;

e) inna dokumentacja, zgodnie z odrebnymi przepisami.

8. Dokumentacj¢ prowadzi si¢ w postaci papierowej lub elektronicznej.

9. W razie likwidacji Poradni dokumentacja zostanie zarchiwizowana i przechowywana
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 14.

PRAWA I OBOWIAZKIKLIENTOW
. Korzystanie z ustug $wiadczonych przez Poradni¢ jest dobrowolne 1 odptatne

z zastrzezeniem § 9 ust. 6.

. Osoba bedaca niepelnoletnia ma obowigzek zgloszenia si¢ do Poradni z rodzicem,

opiekunem prawnym.

. Dzieci, rodzice, opiekunowie prawni korzystajacy z ustug Poradni maja prawo do:

a) uzyskiwania opinii psychologiczno- pedagogicznych przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujacych;

b) korzystania z pomocy udzielanej przez pracownikOw Poradni w ramach
realizowania celow statutowych;

c) uzyskania rzetelnych informacji dotyczacych przebiegu procesu terapeutycznego;

d) uzyskania rzetelnej i profesjonalnej pomocy w ramach $§wiadczonych przez
Poradnig¢ ustug, z uwzglednieniem zasad wynikajacych z etyki zawodowe;.

. Dzieci 1 mtodziez pozostaja pod nadzorem rodzica, opiekuna prawnego, ktory

odpowiada za ich bezpieczenstwo, z zastrzezeniem § 12 ust. 7.

. Dzieci 1 mlodziez nie moga przebywa¢ w pomieszczeniach Poradni pod nieobecnos$é

pracownika Poradni.
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Zabrania si¢ pozostawiania dzieci 1 mtodziezy bez opieki zarowno przed rozpoczgciem, jak
1 po zakonczeniu zajec.

Rodzic, opiekun prawny odpowiada za zachowanie dziecka w pomieszczeniach Poradni w
oczekiwaniu na zajecia lub po ich zakonczeniu, majac na uwadze koniecznos$¢
prowadzenia innych zaje¢ oraz umozliwienia $wiadczenia pracy przez pracownikow
Poradni, jak rowniez korzystanie z budynku przez inne osoby.

Rodzic, opiekun prawny ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktéremu nie
mozna przypisa¢ winy ze wzglgdu na wiek lub stan zdrowia, w szczego6lnosci w zakresie
wyrzadzonych przez niego szkod majatkowych lub szkdd na osobie, zarowno Poradni, jak
1 innym klientom, z zastrzezeniem § 12 ust. 8.

W razie dokonania zniszczen przez dzieci lub mtlodziez, rodzic, opiekun prawny
zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy lub zwrotu uszkodzonego mienia.

Osoby korzystajace z uslug Poradni odpowiadaja za utrzymanie porzadku podczas
przebywania w pomieszczeniach Poradni w oczekiwaniu na zajecia.

Osoby korzystajace z ustug Poradni zobowigzane s3 do dbania o mienie Poradni.

Zabrania si¢ wnoszenia do pomieszczen Poradni przedmiotéw wartosciowych.

Klient moze by¢ skreslony z listy oso6b korzystajacych z ustug Poradni, gdy wyrazi taka
che¢ lub w przypadku, gdy nie wywiaze si¢ z obowigzkoéw przewidzianych w zawartej przez
niego umowie z Poradnig. Od decyzji o skres$leniu przyshuguje prawo do wniesienia
odwotania do Lubelskiego Kuratora Oswiaty, za posrednictwem Dyrektora Poradni,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.

Sytuacje sporne pomigdzy pracownikami a osobami korzystajacymi z ustug Poradni
rozwigzuje Dyrektor Poradni .

§ 15.
TRYBSKEADANIASKARGW PRZYPADKUNARUSZENIAPRAWKILENTOW

Skarge moga zlozy¢ osoby doroste objete wsparciem poradni lub rodzice/ opiekunowie
prawni dziecka;

Skarga sktadana jest w w formie pisemnej do dyrektora poradni, w sekretariacie poradni,
w terminie 5 dni roboczych od powzigcia wiadomosci o naruszeniu praw klienta, jesli
uznaja, ze te prawa zostaty naruszone;

Ztozona skarga musi zawiera¢ opis sytuacji i konkretne zarzuty dotyczace naruszenia praw
klienta;

Dyrektor poradni przeprowadza postgpowanie wyjasniajagce w sprawie zlozonej skargi
w ciggu 14 dni, facznie z przekazaniem informacji na piSmie do wnioskodawcy, od dnia
wplynigcia skargi do sekretariatu poradni;

W trakcie postepowania wyjasniajacego dyrektor poradni moze wykorzysta¢ opini¢
pedagoga/ psychologa lub innego pracownika poradni;

Dyrektor poradni przekazuje wnioskodawcy odpowiedZz na piSmie w sprawie podjgtego
rozstrzygnigcia w postgpowaniu;

Decyzja dyrektora poradni w sprawie dotyczacej podjgtego rozstrzygniecia w postepowaniu
o naruszenie praw klienta jest ostateczna.
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ROZDZIALV
WCZESNE WSPOMAGANIE ROZWOJU DZIECI

§ 16.
ZESPOLWCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU DZIECKA

1. W Poradni dziala Zespol wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, zwany Zespotem
WWRD. Zespot WWRD powotuje Dyrektor Poradni dla kazdego dziecka, ktore zostato
zakwalifikowane na zaj¢cia w ramach wezesnego wspomagania rozwoju.

2. Zespot WWRD tworzony jest w celu pobudzania psychoruchowego i1 spolecznego

rozwoju dziecka, od chwili wykrycia niepetnosprawnosci do podjecia nauki w szkole,

prowadzonego bezposrednio z dzieckiem i jego rodzing.

3. W skitad Zespotu WWRD wchodza osoby posiadajace przygotowanie do pracy z matymi

dzie¢mi o zaburzonym rozwoju psychoruchowym:

a)

b)

©)
d)

e)

4. Praca

pedagog posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju niepelnosprawnosci
dziecka;

psycholog;

logopeda;

terapeuta integracji sensorycznej;

inni specjali$ci diagnozujacy 1 prowadzacy terapi¢ z danym dzieckiem, w zaleznosci
od potrzeb dziecka i jego rodziny, jesli ich udzial w pracach Zespolu WWRD jest
niezbedny.

Zespotu WWRD koordynuje Dyrektor Poradni lub osoba upowazniona przez

Dyrektora jako Koordynator Zespotu WWRD.
5. Do zadan Zespolu WWRD nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

ustalenie, na podstawie diagnozy poziomu funkcjonowania dziecka zawartej
wopinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju,  kierunkow
1 harmonogramu dzialan w zakresie wczesnego Wwspomagania 1 wsparcia
rodziny dziecka, uwzgledniajacych rozwijanie aktywnosci i uczestnictwa dziecka w
zyciu spotecznym oraz eliminowanie barier 1 ograniczeh w $rodowisku
utrudniajacych jego funkcjonowanie;

nawigzanie wspotpracy z przedszkolem, inng forma wychowania przedszkolnego,
oddziatlem przedszkolnym w szkole podstawowej, do ktérego uczgszcza dziecko,
lub innymi podmiotami, w ktorych dziecko jest objete oddzialywaniami
terapeutycznymi, w celu zapewnienia spojnosci wszystkich oddzialywan
wspomagajacych rozwoj dziecka,

nawigzanie wspotpracy z podmiotem leczniczym w celu zdiagnozowania potrzeb
dziecka wynikajacych z jego niepetnosprawnosci, zapewnienia mu wsparcia
medyczno-rehabilitacyjnego 1 zalecanych wyrobéw medycznych oraz porad
1 konsultacji dotyczacych wspomagania rozwoju dziecka,

nawigzanie wspotpracy z osrodkiem pomocy spolecznej w celu zapewnienia
dziecku 1 jego rodzinie pomocy, stosownie do ich potrzeb,

opracowanie 1 realizowanie z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego programu
wczesnego wspomagania, zwanego dalej ,,programem” z uwzglednieniem dziatan
wspomagajacych rodzing dziecka w zakresie realizacji programu,
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f) ocenianie postgpoOw oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym
identyfikowanie i eliminowanie barier i ograniczen w $rodowisku utrudniajacych
jego aktywno$¢ 1 uczestnictwo w zyciu spoltecznym,

g) analizowanie skuteczno$ci pomocy udzielanej dziecku i jego rodzinie min. raz na
6 mies., wprowadzanie zmian w programie, stosownie do potrzeb dziecka i jego
rodziny, oraz planowanie dalszych dziatan w zakresie wczesnego wspomagania.

6. Zespot WWRD wspotpracuje z rodzing dziecka w szczegdlnosci przez:

a) udzielanie pomocy w zakresie ksztattowania postaw i zachowan pozadanych
w kontaktach z dzieckiem, tj. w szczegdlnoSci przez wzmacnianie wigzi
emocjonalnej pomi¢dzy rodzicami i dzieckiem, rozpoznawanie zachowan dziecka
1 utrwalanie wtasciwych reakcji na te zachowania;

b) udzielanie instruktazu i porad oraz prowadzenie konsultacji w zakresie pracy
z dzieckiem;

c) identyfikowanie i eliminowanie barier i ograniczen w $rodowisku utrudniajacych
funkcjonowanie dziecka, w tym jego aktywno$¢ i uczestnictwo w zyciu spotecznym,
oraz pomoc w przystosowaniu warunkow w srodowisku domowym do potrzeb
dziecka oraz w pozyskaniu i wykorzystaniu w pracy z dzieckiem odpowiednich
srodkow dydaktycznych i niezbednego sprzetu.

§17.
ZAJECIAWCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJUDZIECKA

1. Zgloszenie dziecka na zajecia z wczesnego wspomagania rozwoju dziecka nastepuje na
podstawie wydanej przez publiczng poradni¢ psychologiczno- pedagogiczng opinii
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

Zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ bezposrednio w siedzibie Poradni.

3. W celu zakwalifikowania na =zajgcia rodzic/opiekun prawny dziecka dostarcza
nastepujace dokumenty:

a) kopie¢ opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju (oryginal do wgladu);

b) wniosek do Dyrektora Poradni o przyznanie godzin na realizacj¢ zaje¢ wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka;

c) w przypadku dziecka, ktére ukonczyto 7. rok zycia 1 odroczono wobec niego
obowigzek szkolny, konieczne jest dostarczenie do Poradni decyzji dyrektora
obwodowej szkoty o odroczeniu obowigzku szkolnego dziecka.

4. W przypadku dostarczenia nieaktualnej lub zawierajacej nieprawdziwe dane opinii
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju lub decyzji Poradnia moze zawiesi¢
wykonywanie zaje¢ w stosunku do dziecka.

5. O zakwalifikowaniu dziecka na zaj¢cia decyduje Dyrektor Poradni.

6. Zajecia w ramach wczesnego Wwspomagania organizowane S3 W wymiarze
od 4 do 8 godzin w miesigcu, w zalezno$ci od mozliwosci psychofizycznych 1 potrzeb
dziecka.

7. Zajecia w ramach wczesnego wspomagania prowadzone sg indywidualnie z dzieckiem
1jego rodzing.

8. W celu rozwijania kompetencji spotecznych i komunikacyjnych przygotowujacych
dziecko do funkcjonowania w zyciu spotecznym zajecia w ramach wczesnego
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wspomagania moga by¢ prowadzone w grupie, z udzialem rodzin dzieci lub innych
dzieci objetych weczesnym wspomaganiem. Liczba dzieci w grupie nie moze przekraczac 3.
Zajecia w ramach wczesnego wspomagania rozwoju, w szczegolnosci z dzie¢mi, ktore nie
ukonczyty 3. roku zycia, moga by¢ prowadzone takze w domu rodzinnym.

Miejsce prowadzenia zaj¢¢ w ramach wczesnego wspomagania ustala Dyrektor
Poradni, w uzgodnieniu z rodzicami, opiekunami prawnymi dziecka.

Zajgcia organizowane w ramach wczesnego wspomagania rozwoju dzieci udzielane sg
bezplatnie.

Szczegotowe zasady wudzielania $wiadczen terapeutycznych prowadzonych przez
Poradni¢ w ramach wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, zakres $wiadczen
terapeutycznych, zakres obowigzkow cztonkéw zespolu, prawa i obowigzki stron
reguluje Regulamin organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (WWRD).

ROZDZIALVI
INNE ZAJECIA O CHARAKTERZE TERAPEUTYCZNYM

§ 18.
INTEGRACJASENSORYCZNA

. Zgloszenie dziecka na zajecia z integracji sensorycznej nastepuje na podstawie zgloszenia

rodzica.

2. Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ bezposrednio w siedzibie Poradni.

. O zakwalifikowaniu dziecka na zajecia z integracji sensorycznej decyduje terapeuta po

uprzednim przeprowadzeniu specjalistycznej diagnozy.

. Diagnoza procesow integracji sensorycznej sktada si¢ z kilku czgsci:

a) wywiad z rodzicami
b) kwestionariusze

¢) proby kliniczne

d) testy

e) omowienie diagnozy

. Diagnoza przeprowadzana jest na 2-3 spotkaniach, w zaleznosci od psychofizycznych

mozliwoS$ci dziecka.

Zajgcia z integracji sensorycznej prowadzone sg indywidualnie z dzieckiem.

W  Poradni znajduje si¢ pomieszczenie wyposazone Ww specjalistyczne pomoce
umozliwiajace prowadzenie zaj¢¢ integracji sensorycznej.

. Cennik diagnozy i terapii SI ustala Dyrektor Poradni.

§ 19.
TRENING UMIEJETNOSCI SPOLECZNYCH

Zgloszenie dziecka na Trening Umiejetnosci Spotecznych (TUS) nastepuje na podstawie
zgloszenia rodzica.

Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ bezposrednio w siedzibie Poradni.
Dyrektor Poradni po uprzedniej rozmowie z rodzicem decyduje o przydziale dziecka do
konkretnej grupy.

Zajecia TUS prowadzone sg w formie grupowe;.
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. Liczba uczestnikéw nie moze by¢ mniejsza niz 4 i nie wigksza niz 8 osob.
Grupy TUS przeznaczone sg dla dzieci:
a) nie$miatych, wycofanych, lekowo nastawionych do interakcji spotecznych,
b) zdiagnoza zespotu Downa,
c) zdiagnoza zespotu Wiliamsa,
d) zdiagnoza autyzmu (wysokofunkcjonujacego),
e) z diagnoza zespolu Aspergera,
f) wykazujacych zachowania opozycyjno — buntownicze
. Zajecia sg dedykowane dla dzieci w wieku od 6 do 12 lat.
. Cennik zaje¢ ustala Dyrektor Poradni.

§ 20.
TERAPIA PEDAGOGICZNA
. Zgloszenie dziecka na zajgcia pedagogiczne nastepuje na podstawie zgloszenia rodzica.
. Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ bezposrednio w siedzibie Poradni.
Terapia pedagogiczna moze by¢ prowadzona na podstawie zalecen z opinii psychologiczno-
pedagogicznej, lub na podstawie zglaszanych przez rodzica nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu dziecka.

4. Zajgcia pedagogiczne prowadzone sg w formie indywidualne;.

Zajecia sg dedykowane dla dzieci w wieku od 7 do 15 lat.
Cennik zaje¢ ustala Dyrektor Poradni.

§21.
TERAPIA PSYCHOLOGICZNA
. Zgloszenie dziecka na zajecia psychologiczne nastgpuje na podstawie zgtoszenia rodzica.

Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ bezposrednio w siedzibie Poradni.
Terapia psychologiczna moze by¢ prowadzona na podstawie zalecen z opinii
psychologiczno-pedagogicznej, lub na podstawie zglaszanych przez rodzica
nieprawidlowosci w funkcjonowaniu dziecka.

. Zajecia psychologiczne prowadzone sg w formie indywidualne;.

. Zajecia sg dedykowane dla dzieci w wieku od 7 do 15 lat.

Cennik zajec¢ ustala Dyrektor Poradni.

§ 22.
TERAPIA W NURCIE PSR
. Zgloszenie na terapi¢ w nurcie PSR (Podejscie Skoncentrowane na Rozwigzaniach)

nastepuje na podstawie zgtoszenia, dokonanego bezposrednio w siedzibie Poradni.

. Adresatami terapii w nurcie PSR mogg by¢ dzieci 1 mlodziez wraz z rodzicami oraz osoby
doroste.

. Terapia w nurcie PSR prowadzona jest w formie dostosowanej do potrzeb adresata.

. Cennik zaje¢ ustala Dyrektor Poradni.

§ 23.
TERAPIA LOGOPEDYCZNA

. Zgloszenie dziecka na Terapi¢ Logopedyczng nastepuje na podstawie zgloszenia rodzica.
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Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ bezposrednio w siedzibie Poradni.

O zakwalifikowaniu dziecka na zajecia logopedyczne decyduje terapeuta po uprzednim
przeprowadzeniu specjalistycznej diagnozy.

Ilo$¢ spotkan diagnostycznych, zalezy od stopnia umiej¢tnosci komunikacyjnych dziecka
oraz od checi wspotpracy dziecka.

Zaje¢cia logopedyczne prowadzone sg indywidualnie z dzieckiem.

W Poradni znajduje si¢ pomieszczenie wyposazone W specjalistyczne pomoce
umozliwiajace prowadzenie zaje¢ logopedycznych.

Cennik diagnozy oraz zaj¢¢ logopedycznych ustala Dyrektor Poradni.

ROZDZIAEVII
POSTANOWIENIAKONCOWE

§ 24.

Zmiany niniejszego statutu dokonuje Organ Prowadzacy Poradnig.

Uchylenia niniejszego statutu oraz nadania nowego statutu dokonuje Organ
Prowadzacy Poradnie.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace.

. Niniejszy statut wchodzi w zycie z dniem dokonania zmian we wpisie, dotyczacym Poradni,
w ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych Miasta Lublin.
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